ACTA No. 001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
COMITE INICIO FORMACION 2026 I.E INTEGRADO DE SOACHA

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 26 de Marzo de | HORA INICIO: HORA FIN:
2026 10:00 a.m. 12:00 m

LUGAR Y/O ENLACE: I.E INTEGRADO DE DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
SOACHA CIDE - SOACHA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacion equipo de instructores de articulacion 2026.
2. Reporte de grupos grados décimos y onces.

3. Varios.

OBJETIVO DE LA REUNION:

Realizar el informe de cada grupo de grados décimos y onces de acuerdo con cada programa

técnico a cargo del instructor a cargo.

DESARROLLO DE LA REUNION:

Se realiza con la coordinadora de la institucion Sra. Claudia Moreno y el equipo de instructores
de articulacién, se inicia con el saludo por parte del instructor Rodolfo Ospina Vera, designado
como enlace presentando al equipo de instructores para 2026, menciona que los ambientes se
deben entregar limpios, ordenados y enviar al grupo el reporte con la foto al finalizar la
formacidn, los salones cuentan con televisores y cada instructor trae los cables respectivos, los
aprendices deben asistir con el uniforme y en el horario correspondiente.

REPORTE GRUPOS - GRADO ONCE

317880 — Cocina — Instructora: Viviana Andrea Bermudez Cucaita
Total Matriculados: 28, todos asisten.

Novedad: Se hace necesario tener un lugar para guardar en bodega bajo llave esto porque al
iniciar formacién en 2026 no se encontraron todos los elementos, son entre 4 a 6 canastas, la
sefiora Claudia autoriza el ingreso de un mueble ya que la institucién no lo tiene, también se
informa sobre el mal olor que sale del sifén en la cocina.

3178897 — Recursos Humanos — Instructora: Maria del Carmen Barrera Orduz
Total Matriculados: 27
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En formacion: 24

Retiros Voluntarios: 1 Erick Santiago Cobos Ledn

Aprendices para desercion: 2

Maria Isabel Buendia Mufioz, Asley Maribeth Beltran Marin (Perdida académica grado décimo)
Novedad: Se informa que la aprendiz Laura Camila Perdomo estd en su ultimo mes de
embarazo e iniciaria su licencia de maternidad.

3178842 - Asistencia Administrativa — Instructora: Ruby Rocha Duque

Total Matriculados: 26

En formacion: 19

Retiros Voluntarios: 1 Yanith Paola Pérez Fragozo

Aprendices para desercidon: 6 (Maria Jose Mancilla Montiel, Sara Jhoanna Castellanos, Mayéis
Maria Guarin Murillo, Camila Andrea Polanco Mendoza, Linda Katherine Gonzalez Gomez,
Gabriela Cantor Acuiia)

3178913 - Operacion Turistica Local — Instructor: Carlos Yesid Pérez Jimenez

Total Matriculados: 24

En formacion: 14

Traslados: 1 Nicol Sarai Ocampo Galindo

Retiros Voluntarios: 4 (Maria Jose Rincon Silva, Erick Steven Diaz Joya, Karol Dayana Sanchez
Pantoja, Miguel Angel Marin Silva)

Aprendices para desercion: 5 (Eimy Alejandra Polania Parra, Daniel Jose Osorio Vergara, Sara
Valentina Higuera Sanchez, Silvia Juliana Florez Aroca, Gabriela Sarahi Ordoiez Campo)
3181666 — Electricidad Industrial — Bransford Alberto Castillo Lazaro

Total Matriculados: 35

En formacién: 25

Retiros Voluntarios: 1 (Jose Alejandro Salas Bohorquez)

Aprendices que no han asistido a formaciéon en 2026: 9 (Darian Andres Giraldo Rodriguez,
Alexander Lopez Cortes, Sara Gabriela Espinel Bernal, Juan Camilo Gutierrez Ramos, Andres
Julian Garcia Sanchez, Santiago Florez Rosado, Jostin Sevastian Chicuasuque Pabon, Juan
Camilo Acevedo Guarin)

3178846 — Integracion de Contenidos Digitales — Duvan Fernando Casas

Total Matriculados: 26

En formacion: 26

Novedad: Se hace la solicitud de sala de sistemas, en la sede de Sena no esta disponible, no se
cuenta con la herramienta tecnoldgica para desarrollar el programa, se esta utilizando una
aplicacion en celular que no es suficiente.

3178904 - Aplicacidn de Procedimientos de laboratorio Quimico — José James Morales

Total Matriculados: 23
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En formacidn: 17
Retirados del colegio: 4
Retiros de formacién en Septiembre 2025: 2
Observacion: Se cuenta con acceso al laboratorio para 2026
3178914 — Contabilizaciéon de Op. Comerciales y Financieras — Magda Patricia Mogollon Lépez
Total Matriculados: 27
En formacion: 22
Aprendices trasladados: 1
Aprendices con reporte en 2025 para proceso de desercion: 4 (Daniel Alejandro Oliveros
Quevedo, Juan Sebastian Vargas Gutierrez, Andres Fhelipe Avila Ostos, Maira Sofia Yate)
3178875 — Operaciones de Comercio Exterior — Jhon Jairo Cubides
Total Matriculados: 30
En formacion: 25
Novedad: Aprendiz que lleva 3 inasistencias continuas: Lina Alexandra Diaz Torres, La
acudiente se comunica, informando que la hija estd en embarazo, pero que desea continuar, el
proximo sabado se acercaran al Colegio para establecer compromisos.
3178844 — Recreacion — Sebastian Guevara
Total Matriculados: 22
En formacién: 11
Retiros Voluntarios: 6 (Sharon Michele Rodriguez, Juan David Giraldo, Edilber Iberson Ayala,
Santiago Hurtado, Johan Sebastian Ramirez)
Aprendices para desercién: 5 (Marisol Forero Nufiez, Joe Alexis Negron, Jesus David Ceron, Ana
Maria Garzon, Melani Geraldin Ramirez)
3178856 — Operacion de Eventos — Rodolfo Ospina Vera
Total Matriculados: 22
En formacion: 14
En proceso de desercidn por inasistencia en 2025: 4
Aprendices que no han asistido a formacién en 2026: 4
REPORTE GRUPOS — GRADO DECIMO
3426339 - Operaciones de Comercio Exterior — Freddy Parra Rojas
Total Matriculados: 32
En formacion: 31
Para proceso de Desercién por retiro del colegio: 1 (Brayan Duvan Ramirez Nuez)
3426321 - Contabilizacién de Op. Comerciales y Financieras — Meyling Rivas Mayorga
Total Matriculados: 29
En formacion: 29
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Novedad: Estudiante Edwin Velasquez se presentd a formacion sin estar matriculado y/o
relacionado en la carta de inscritos, informa entrega de documentos, sin embargo, se validé y
no estd en ningln programa, por tal motivo se informd al acudiente que no podia continuar
asistiendo a formacién.

3426337 — Recursos Humanos — Ruby Rocha

Total Matriculados: 38

En formacion: 38

Asistiendo todos los aprendices sin novedad

3426323 - Cocina — Nelson Andres Matiz — Sabado en la mafiana

Total Matriculados: 26

En formacion: 26

3426335 - Cocina — Nelson Andres Matiz — Sabado en la tarde

Total Matriculados: 25

En formacion: 25

Novedad: Se presentd aspirante aprendiz Royer Parra quien se encuentra inscrito en otro
programa en 2025, no se registra matriculado por falta del retiro voluntario, sin embargo, se
estd a la espera de realizar el debido proceso.

Todos los aprendices matriculados estan asistiendo sin novedad, en reunién se informa a los
padres de familia de los requisitos y caracteristicas propias del programa.

Se presentan aprendices que solicitan traslado de horario para cambio de ficha previamente
informado y autorizado por coordinacion

3426332 - Aplicacidn de Procedimientos de laboratorio Quimico — José James Morales

Total Matriculados: 30

En formacién: 29

Novedad: El aprendiz Angel Sebastian Alfonso solo asistié el primer dia, asistio con la acudiente
y no ha regresado a formacién

3457230 - Recreacion — Sebastian Guevara

Total Matriculados: 24

En formacidn: 20

No han asistido a formacion: 4 (Luz Valeria Rodriguez Valbuena, Valeria Dayana Yara Vega,
Natasha Valentina Duran Sanchez, Liz Karolina Perez Montalvo)

3426343 — Operacion Turistica Local — Rodolfo Ospina Vera

Total Matriculados: 32

En formacion: 30

Traslados: 2 (Programa Electricidad, Comercio Exterior)

Novedad: Existe la posibilidad de hacer salida pedagdgica de acuerdo con la disponibilidad de
recursos (bus) por parte de Sena, sin observaciones en general del grupo.
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3426315 - Electricidad Industrial — Ivan Dario Callejas

Total Matriculados: 31

Novedad: El instructor se encuentra incapacitado, se espera el regreso después de semana
santa; Se presentd Cristofer Moreno Hernandez informando que entregd documentos, sin
embargo, se validé en listados y no ha regresado a formacion.

Observaciones:

e Elpersonal de aseo y vigilancia informa restriccion para el acceso a los bafos, solo en el
horario de descanso, en caso de urgencia se puede dirigir el aprendiz con el carné del
instructor como medio autorizador.

e Se solicita no programar el grupo de Electricidad hasta no tener la confirmacién de la
asignacion del instructor.

CONCLUSIONES

e Seregistra el inicio del proceso de formacién vigencia 2026.
e Se deja la presente acta firmada como acto administrativo.
e Se programa préxima reunion de seguimiento virtual para el jueves 30 de Abril de 2026.
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CONCLUSIONES

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISléN PARTICIPACION
VIRTUAL
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/ NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio f}«lacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dar3 el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se comprom

etea g#’antizar‘fa

seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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